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1 Knoppenbalk en weergaves

Knoppenbalk

Hieronder vindt u de verklaring van de verschillende iconen.
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Weergaves

Er zijn verschillende instellingen mogelijk:

e Bestandsweergave:
o pictogrammen
o lijst
e Sorteren:
o nhaam - grootte - type - datum
o oplopend - aflopend

Weergave instellingen
Bestandsweergave
(O] Pictogrammen
Ouijst
Sorteren op

( Naam 48 [ Oplopend 4]
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2 Bestanden toevoegen, bekijken en
bewerken

Bestanden toevoegen

Via de rechtermuisknop is het mogelijk om bestanden en mappen toe te voegen:

e via de uploader vanuit uw computer
e via ZOHO online een document, rekenblad of presentatie te maken
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L Gearchiveerde Oude bestanden Wie doet wat.docx A
berichten Y ST

[.g Maak een Word bestand onfine
\a8 Maak een Excel bestand online
w0 Maak een Powerpoint bestand onine
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De maximumbestandsgrootte via de uploader bedraagt 150 MB. Via WebDAV bedraagt dit 2 GB.
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Bestanden bekijken

Door op het bestand te dubbelklikken kan u dit bestand downloaden op uw computer.
Via de rechtermuisknop heeft u meer mogelijkheden:

e het bestand downloaden
e de meeste Office-bestanden online weergeven via ZOHO
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Bestanden bewerken

Via de rechtermuisknop is het mogelijk om via ZOHO de meeste Office-bestanden online
te bewerken.
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